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Satin Alma Yoluyla Tagimr Mal ve Malzeme Ahmina iliskin is Siireci

Siirece Dahil

Sira No Faaliyet is Akist Sorumlular Olan ic/Dis Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Birimler
Satinalma birimince alimi yapilan tiketim T Kavit
1 ve dayanikli taginir Taginir Kayit Yetkilisi Yij:(ril:irsi ayt
"Taginir Gegici Alind1 Fisi" ile teslim alinir.
Muayene Kabul
Taginir kayit yetkilisi tarafindan ambara alinan Komisyonu
2 malzerﬂe "malzeme muayene ve uygunluk Harcama Yetkilisi Uyelf:l:l,.Harcama
belgesi" diizenlenerek muayene kabul Yetkilisi, Taginir
komisyonunun onayina sunulur. Kay1t , Taginir
Kontrol Yetkilisi
Muayene Kabul
Muayene kabul komisyonu gogz?[og:rcama
3 tarafindan uygun goriilmeyen taginir Tagmir Kayit Yetkilisi YZtkilis’i Tasuir
firmaya iade edilir, uygun gdriilen alinr. Kayit T’asmlr Gegici Alindi Figi, Taginur Islem Fisi, Fatura, / KBS (TKYS)/
> ... |Evrak Dosyas1 /Anayasa,
Kontrol Yetkilisi 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, 5018 Sayili Kamu
Alman malzeme dayanikl tasiur degilse satin Tasmur Kayit Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 488 Sayili Damga
alman titketim malzemesi igin kod listesindeki Yetkilisi ve Vergisi Kanunu,4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, Tagmr Mal
hesap kodlar itibari ile tagmir iglem fisi Taginir Kayit Yonetmeligi
4 diizenlenerek iki niishasi 1.15111 birime verilir. Taginir Kayit Yetkilisi Kontrol Yetkilisi ,
Alimi yapilan malzeme, giris S i Birimi
kayitlar1 yapildiktan sonra birimlerin N tI'aFeJI II'IrTl! !
ihtiyaglarina gore tiiketim ¢ikis figi Id_aFl Ye Mali Isler
diizenlenerek teslim edilir. Birimi
Alinan malzeme dayanikli taginirsa taginir
. . Z YanIK tay $ Tasinir Kayit
islem fisi diizenlenir, sicil numarasi Yetkilisi ve
verilerek depo girisi yapilir, iki niishast
. T L Tasinir Kayit
6deme i¢in ilgili birime verilir. Ambara Kontrol Yetkilisi
5 alinan taginir, birimlerin dayanikli taginir | Tagimir Kayit Yetkilisi I '
ilgili birimler,

ihtiyaglarina gore hazirladiklar tasinir istek
belgesi karsil1g1, zimmet fisi diizenlenerek
teslim edilir.Evraklarin bir sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

Strateji Birimi/
idari ve Mali isler
Birimi
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